CURRICULUM VITAE

Vanessa Ramirez Reyes

Puesto: Coordinadora de Cheques
Denominacion del Cargo: Coordinadora de Cheques

Area o Unidad Administrativa de Adscripcion: Secretaria de Tesoreria, Finanzas y
Administracion Municipal de Garcia, Nuevo Leon.

Informacién Personal

Edad: [N
Estado Civil: | Il

Teléfono para Atencion ciudadana: 81-8124-3909 ext. 8838

Formacion Académica

Ingenieria en Desarrollo e Innovaciéon Empresarial
Universidad Tecnoldgica Santa Catarina

Periodo: 2015 - 2019

Experiencia Laboral

Coordinadora de Cheques

Direccion de Egresos, de la Secretaria de Tesoreria, Finanzas y Administracion Municipal
de Garcia, Nuevo Leon.

Periodo: 2019 — en curso.

Auxiliar de Egresos
Municipio de Garcia
Marzo 2015 - noviembre 2018

Auxilia en Mesa de Control
Soriana Hiper Lincoln
Noviembre 2014 - marzo 2015

Piso de Venta
Parisina Sendero Lincoln
Junio - agosto 2014

Campo de Experiencia

Analitica

Trabajo bajo presion

Trabajo en equipo

Atencion telefénica y presencial con proveedores y clientes
Excelente administracion



Liderazgo

Responsable

Manejo de paquete office

Registro de pasivo y egresos

Elaboracion de cheques

Control y seguimiento de los archivos y documentos

Cursos

e Microsoft Office, Excel y PowerPoint 2013
e LEGO Serious play
e Contabilidad Gubernamental



